
Mehr Infos findest du unter 
FREITASMESSEN.DE/KARRIERE

Klingt nach deinem nächsten Karriereschritt?
Dann bewirb dich jetzt direkt bei Julian Strotmann: 

j.strotmann@freitasmessen.de

Zahlen, Struktur und Organisation liegen dir im Blut? Dann werde Teil unseres Teams!

Wir sind die Firma Messebau-Werk und offizieller Messebaupartner der Messen ABI 
Zukunft, AUSBILDUNG 49 und JOBMEDI. Mit unserem erfahrenen Team realisieren 
wir individuelle Messeauftritte und setzen dabei auf höchste Qualität und Präzision.  
 
Damit im Hintergrund alles reibungslos funktioniert, suchen wir dich als kaufmännische 
Angestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt Buchhaltung, die mit Sorgfalt, Überblick und 
Verantwortungsbewusstsein unsere kaufmännischen Prozesse unterstützt.

DEINE AUFGABEN

DAS BRINGST DU MIT

DAS BIETEN WIR DIR

•	 Geschäftsvorfälle im Unternehmen systematisch und chronologisch für einen 
Abrechnungszeitraum kontieren und elektronisch erfassen (DATEV)

•	 Anlage und Pflege der Stammdaten
•	 Erstellen von Monatsabschlüssen mit Umsatzsteuervoranmeldung
•	 Überwachung offener Posten
•	 Fälligkeitsanalyse und Mahnwesen
•	 Anlage und Erstellung von Angeboten, Aufträgen und Rechnungen

•	 Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
•	 Du zeichnest dich durch eine selbständige und strukturierte  

Arbeitsweise, Sorgfalt und Zuverlässigkeit, Genauigkeit und  
Termintreue aus.

•	 Du besitzt eine ausgeprägte Team- und Kooperationsbereitschaft, ein Höchstmaß 
an Diskretion sowie gute DATEV und MS-Office-Kenntnisse.

•	 flache Hierarchien, offene Kommunikation
•	 große, moderne Büroräume
•	 gemeinsame Teamevents
•	 wir bieten eine herausfordernde und gleichzeitig vielfältige Tätigkeit in einem 

attraktiven und wachstumsgeprägten Unternehmen

unbefristet • Teilzeit (20 Std./Woche) • Osnabrück

KAUFMÄNNISCHE ANGESTELLTE
SCHWERPUNKT BUCHHALTUNG (M/W/D)


