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Ein Unternehmen von JF|MESSEKONZEPT

KAUFMANNISCHE ANGESTELLTE
SCHWERPUNKT BUCHHALTUNG (M/W/D)

unbefristet ¢ Teilzeit (20 Std./Woche) * Osnabriick

Zahlen, Struktur und Organisation liegen dir im Blut? Dann werde Teil unseres Teams!

Wir sind die Firma Messebau-Werk und offizieller Messebaupartner der Messen ABI
Zukunft, AUSBILDUNG 49 und JOBMEDI. Mit unserem erfahrenen Team realisieren
wir individuelle Messeauftritte und setzen dabei auf hochste Qualitat und Prazision.

Damit im Hintergrund alles reibungslos funktioniert, suchen wir dich als kaufménnische
Angestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt Buchhaltung, die mit Sorgfalt, Uberblick und
Verantwortungsbewusstsein unsere kaufmannischen Prozesse unterstitzt.

DEINE AUFGABEN

Geschaftsvorfalle im Unternehmen systematisch und chronologisch fur einen
Abrechnungszeitraum kontieren und elektronisch erfassen (DATEV)
Anlage und Pflege der Stammdaten

Erstellen von MonatsabschlUssen mit Umsatzsteuervoranmeldung

Uberwachung offener Posten
Falligkeitsanalyse und Mahnwesen

Anlage und Erstellung von Angeboten, Auftragen und Rechnungen




