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WIR SUCHEN 
DICH ALS

Kaufmännische  
Angestellte

(M/W/D)

Schwerpunkt Buchhaltung
per sofort

unbefristet
geringfügige Beschäftigung

Osnabrück
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Über uns:

Deine Aufgaben:

Wir sind die Firma Messebau-Werk und offizieller Messebaupartner 
der Messen ABI Zukunft, AUSBILDUNG 49 und JOBMEDI. Mit unserem 
erfahrenen Team bieten wir Gestaltungsmöglichkeiten individueller 
Messeauftritte und setzen dabei auf höchste Qualität und Präzision. 
Unsere Kunden schätzen unsere zuverlässige und professionelle 
Arbeit – vom ersten Entwurf bis hin zum finalen Aufbau und Abbau 
vor Ort.

• Geschäftsvorfälle im Unternehmen systematisch und chronologisch 
für einen Abrechnungszeitraum kontieren und elektronisch erfas-
sen (DATEV)

• Anlage und Pflege der Stammdaten
• Erstellen von Monatsabschlüssen mit Umsatzsteuervoranmeldung
• Überwachung offener Posten
• Fälligkeitsanalyse und Mahnwesen
• Aufträge und Rechnungen (Eventworx) erstellen



Das bringst du mit:

Das erwartet dich:

Worauf wartest du noch?

• Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Du zeichnest dich durch eine selbständige und strukturierte  

Arbeitsweise, Sorgfalt und Zuverlässigkeit, Genauigkeit und  
Termintreue aus

• Du besitzt eine ausgeprägte Team- und Kooperationsbereit-
schaft, ein Höchstmaß an Diskretion sowie gute DATEV und MS-
Office-Kenntnisse

• flache Hierarchien, offene Kommunikation
• große, moderne Büroräume
• gemeinsame Teamevents
• eine Anstellung als geringfügig beschäftigt
• wir bieten eine herausfordernde und gleichzeitig vielfältige Tätig-

keit in einem attraktiven und wachstumsgeprägten Unternehmen

Bewirb dich jetzt!
Wir freuen uns auch über erfahrene Rentner/-innen, die ihr Fachwissen 
gerne einbringen möchten. 
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen an 
Herrn Julian Strotmann:  j.strotmann@freitasmessen.de

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
 Messebau-Werk – Der Partner für erstklassigen Messebau!


