
Mehr Infos findest du unter 
FREITASMESSEN.DE/KARRIERE

JETZT BEWERBEN!

WIR SUCHEN
DICH ALS

KAUFMÄNNISCHE  
ANGESTELLTE (M/W/D) 

SCHWERPUNKT BUCHHALTUNG 

BEI JF MESSEKONZEPT GMBH & CO. KG

per sofort
unbefristet

Vollzeit (40 Std./Woche)
Osnabrück
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JETZT BEWERBEN!

Deine Aufgaben:
• Geschäftsvorfälle im Unternehmen systematisch und chronologisch für  
   einen Abrechnungszeitraum kontieren und elektronisch erfassen (DATEV)
• Anlage und Pflege der Stammdaten
• Erstellen von Monatsabschlüssen mit Umsatzsteuervoranmeldung,  
   Vorbereitung und Mitwirkung von Jahresabschlüssen
• Überwachung offener Posten
• Fälligkeitsanalyse und Mahnwesen
• Personalwesen (Personalpflege: An- und Abmeldung von  
   Mitarbeitern*innen, Urlaubs- und Krankmeldungen bearbeiten
• Verwaltung der Löhne und Erstellung von Lohnabrechnungen mit 
   Lexware
• Ansprechpartner für Wirtschafts- und Betriebsprüfer sowie Steuer 
  berater
• Arbeiten mit CRM-System

Das solltest du mitbringen:
• Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung,   
   Studium der Betriebswirtschaft oder vergleichbare Qualifikationen
• Du zeichnest dich durch eine selbständige und strukturierte Arbeits-   
   weise, Sorgfalt und Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Termintreue  
   aus
• Du besitzt eine ausgeprägte Team- und Kooperationsbereitschaft,    
   ein Höchstmaß an Diskretion sowie gute MS-Office-Kenntnisse
• Du kannst klare und präzise Berichte für die Geschäftsleitung  
   erstellen
• Du besitzt Analyse- und Prognosefähigkeiten für Vorhersagen  
   über die Finanzentwicklung



Das erwartet dich:
• flache Hierarchien, offene Kommunikation
• faires Gehalt, geregelte und arbeitnehmerfreundliche Arbeitszeiten  	
   von Montag bis Freitag
• große, moderne Büroräume
• gemeinsame Teamevents
• eine Anstellung in Vollzeit
• Wir bieten eine herausfordernde und gleichzeitig vielfältige Tätigkeit 	
   in einem attraktiven und wachstumsgeprägten Unternehmen.

Mehr Infos findest du unter 
FREITASMESSEN.DE/KARRIERE

Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung 
an Herrn Julian Strotmann 

j.strotmann@freitasmessen.de

Worauf wartest  
du noch?

 
Bewirb dich jetzt!


