JF|MESSEKONZEPT

BUrokraft (m/w/d) in Vollzeit

Werden Sie Teil eines Teams, in dem der Mensch im Vordergrund steht!

Sie suchen ein tolles Betriebsklima und freundliche Kollegen, helle und freundliche Blrordume, flache Hierarchien und ein
Team, auf das Sie sich verlassen kénnen?
Dann ist es jetzt an der Zeit sich bei uns zu bewerben!

Die JF MESSEKONZEPT GmbH & Co. KG mit Sitz in OsnabrUck hat sich als Messeagentur auf Karrieremessen spezialisiert.
Unter den folgenden Marken konzentrieren wir uns auf zielgerichtete Konzepte:
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Die Berufsinformationsmesse fur Die Informationsmesse fUr die Zeit Die gréBte Ausbildungsmesse
Gesundheit, Pflege & Soziales nach dem Abitur in der Region Osnabriick

Zur Verstéarkung unseres Teams suchen wir zum n&chstmaoglichen Termin eine Burokraft (m/w/d) in Vollzeit und langfristig.

Im Tagesgeschift befassen Sie sich in dieser Position Was Sie von uns erwarten diirfen:
mit den folgenden Aufgaben/Anlerntatigkeiten: X Eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit
X Telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt X Eine leistungsgerechte Entlohnung

X Arbeiten in der Datenerfassung, Auftragsbearbeitung im X Ein groBartiges und motiviertes Team
CRM-Datenverarbeitungssystem

X Eingabe von Anmeldungen Wenn Sie gerne im Buro arbeiten und auBerdem noch gut

X Recherchearbeit kommunizieren kénnen, dann sind Sie genau richtig flr die

ausgeschriebene Stelle.

Ihre persénlichen Kompetenzen sind:

X Sicherer Umgang mit dem PC

X Teamgeist

X Freundlichkeit

X Belastbarkeit

X Organisationstalent

X Verlasslichkeit

X Der Wille, etwas Neues zu lernen

X Kommunikationsfahigkeit

Haben wir |hr Interesse geweckt?
Bitte bewerben Sie sich kurzfristig bei uns, indem Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen unter Angaben lhrer
Gehaltsvorstellung und lhrer Verfiigbarkeit per E-Mail an info@freitasmessen.de oder per Post:

JF MESSEKONZEPT GmbH & Co. KG
José Rodrigues Freitas
Hermann-Ehlers-Str. 16/18

49082 Osnabrlck

Telefon: 0541/330979-0

E-Mail: info@freitasmessen.de

senden. Wir freuen uns auf Siel



